MICROSOFT WORD

El formato FUENTE

Para optimizar el aprendizaje de los alumnos se recomienda realizar este test después de
visualizar la clase “Word — Clase 4” que se encuentra disponible de manera gratuita en el
Canal de YouTube de “Ale Formacion” o en la web www.aleformacion.es y en el
momento en el que se indica durante la clase.
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WORD TEST 4

1. Las dos categorias de formato mas importantes en Word son...
a) ...formato fuente y formato pagina.

b) ...formato pagina y formato texto.

c) ...formato fuente y formato parrafo.

d) ...formato caracter y formato pagina.

2. Indica la afirmacion incorrecta.

a) Dentro del mismo parrafo podré tener lineas con colores de letra diferentes.
b) En una misma palabra podré tener letras con tamafios diferentes.

c) En una misma palabra podré tener letras con colores diferentes.

d) Dentro del mismo parrafo podré tener lineas con alineaciones diferentes.

3. ¢ Cuanto medira una letra que tenga un tamafo de 10 puntos en Word?
a) 2,5mm

b) 3,52 mm

c) 3,23 mm

d) 10 mm

4. ¢ Qué tamafio minimo y maximo podré seleccionar en el desplegable de
“tamano de fuente” que se encuentra en la Cinta de Opciones?

a)8y72

b) 10y 70

C)6y72

d) 1y 1000

5. ¢ Cual es el tamafio mas pequefio de fuente que podré aplicar a una letra?
a) 0,5

b) 1

c) 2

d) 1,5

6. ¢ Cudl es el tamafio mas grande de fuente que podré aplicar a una letra?
a) 999

b) 1600

c) 1638

d) No hay limite.

7. ¢ Qué tamafo de la fuente NO es aceptado por Word?
a) 0,5

b) 1637,5

c¢) Ninguno de los dos sera valido en Word.

d) Los dos seran admitidos.
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8. Contorno, sombra y reflejo son formatos de la fuente que encontraremos
en...

a) Estilos del texto del formato fuente.

b) Caracteristicas del texto dentro de la pestafia Avanzado del formato Fuente.
c) Efectos de texto y tipografia.

d) Estilos vinculados.

9. ¢ Cual de las siguientes opciones NO encontraremos en el icono “Cambiar
mayusculas y minusculas” del formato fuente?

Aa~

a) Tipo oracion.

b) MAYUSCULAS.

c) Combinar MAYUSCULAS y minusculas.

d) Las opciones a, b y ¢ se encuentran en ese icono.

10. ¢ Con qué combinacion del teclado cambiaremos de mayudsculas a
mindsculas?

a) CRTL + M

b) MAYUS + F3

c) CTRL + MAYUS + F2

d) Todas falsas.

11. Sitenemos una palabra seleccionada que tiene tamafo 72 puntos y
pulsamos sobre el icono “Aumentar tamario de la fuente” de la Cinta de
opciones...¢,Qué nuevo tamafo adoptaran las letras de esa palabra?

A
a) 73
b) 80
c) 100
d) Todas falsas.

12. ¢ Qué utilizaremos si queremos poner una potencia matematica en nuestro
texto?

a) El efecto superindice dentro del formato fuente, pero entonces el exponente
de la potencia tendra un tamafio menor que la base.

b) La posicién elevada dentro de la pestafia Avanzado del formato fuente, pero
entonces el exponente de la potencia tendrd el mismo tamafio que la base.

c) Las opciones a y b son correctas.

d) Las opciones a y b son incorrectas.

www.aleformacion.es .
YouTube - Ale Formacién _—



http://www.aleformacion.es/
https://www.youtube.com/channel/UCPCcXJTMtnjHg7zQQ-mvdww

MICROSOFT WORD

13. ;A qué hace referencia “Versalitas” dentro del formato fuente?

a) Letra que aparece al inicio de la obra, de un capitulo o de un parrafo y que
tiene un tamafio mayor que las del resto del texto.

b) Mayuscula igual en tamafio a la mindscula de la misma clase.

c) Estilo de escritura cuyas caracteristicas mas comunes son la inclinacién de
sus letras.

d) Es un Estilo de los denominados vinculados.

14. Marque la respuesta correcta respecto al texto “Oculto” en Word.

a) Se imprimira el texto, aunque tenga formato oculto, ya que ese formato solo
afecta a lo que se ve 0 no se ve en la pantalla.

b) Podré ver el texto oculto activando “Mostrar todo” de la Cinta de Opciones.
c) Ambas respuestas son correctas.

d) Ambas opciones son incorrectas.

15. ¢ Qué es TrueType en Word?

a) Forma en que se representan cada una de las letras, niumeros y signos de
puntuacion que se escriben como texto.

b) Codigo de caracteres. Fue creado en 1963 por el Comité Estadounidense de
Estandares como una refundicién o evolucion de los conjuntos de codigos
utilizados entonces en telegrafia.

c¢) Es una tecnologia de fuentes ajustables a escala que genera fuentes tanto
para la impresora y la pantalla.

d) Un tipo de impresora.

16. ¢ Qué deberé hacer si quiero cambiar el tipo de la fuente de mi plantilla
“Normal” para cambiar el estilo “Normal” y que cada vez que comience a
trabajar en un documento Word el tipo de letra sea “Calibri”?

a) Opcion “Establecer como predeterminado”.

b) Cambiar la fuente en Opciones Avanzadas de la pestafia Archivo.

c) Opciodn “Establecer fuente” dentro de la ventana del Formato Fuente.

d) Esa opcién no esta disponible en Word.

17. ¢ Qué pestafas tiene la ventana del Formato Fuente?
a) Fuente y Avanzado.

b) Basico, Avanzado y Tabulaciones.

c) Fuente, Avanzado y Estilos.

d) Todas las opciones incorrectas.

18. ¢ Qué tamanfo de fuente aplica Word por defecto al comenzar un documento
nuevo?

a) ll

b) 12

c) 13

d) 15
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19. ¢ Qué accion ejecuta el siguiente icono de la Cinta de Opciones?

Fo

a) Color de resaltado del texto.
b) Tipografias.

c) Borrar todo el formato.

d) Sombreado.

20. ¢ Qué efectos nos ofrece Word en la ventana de Fuente?
a) Tachado.

b) Tachado y doble tachado.

c) Tachado, doble tachado y triple tachado.

d) Tachado y tachado resaltado.

21. ; Como se denomina el conjunto de formatos que se aplica al comenzar a
trabajar en un documento nuevo?

a) Estilo Base.

b) Estilo Fuente.

c) Estilo Word.

d) Estilo Normal.

22. ¢ A qué hace referencia la escala, dentro de la pestafia Avanzado del
formato Fuente?

a) A la anchura de los caracteres.

b) A la altura de los caracteres.

c) A la separacion de los caracteres.

d) A la separacion entre lineas.

23. Dentro de la pestafia Avanzado del formato Fuente tenemos “Espaciado”,
que ofrecera las siguientes opciones:

a) Aumentar y disminuir.

b) Normal, comprimido y expandido.

¢) Comprimido, ampliado y maximo.

d) Alto y bajo.

24. Modificaremos esta opcion de formato de manera porcentual dentro de la
pestafia Avanzado del formato Fuente.

a) La escala.

b) El espaciado.

c) La posicion.

d) La tabulacién
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25. ¢, Qué opciones podremos elegir dentro de “Posicién” en el formato Fuente?
a) Normal, superior e inferior.

b) Normal, elevada y disminuida.

c) Normal y desplazada.

d) Normal, elevada y bajada.

26. Al cambiar la “Posicion” de un caracter dentro de la pestafia Avanzada del
formato Fuente, le indicaremos la nueva posicion...

a) ...en centimetros.

b) ...en forma de porcentaje.

C) ...en puntos.

d) ...en pulgadas.

27. Hace referencia a la forma en la que se ajusta el espaciado entre dos
caracteres especificos. La idea es dar un mejor aspecto reduciendo el
espaciado entre caracteres que encajan bien (como "A"y "V") y aumentando el
espaciado entre caracteres que no lo son.

a) Espaciado.

b) Escala.

c) Interletraje para fuentes.

d) Todas las opciones falsas.

28. ¢ Como denomina Word a estas opciones?

MNormal

Cursiva
Megrita
Megrita Cursiva

a) Efectos del texto.

b) Estilo de la fuente.
c) Caracteristicas.

d) Formatos de edicion.

29. ¢ Qué color de subrayado aplica Word?

a) Por defecto aplicara el color negro al subrayado.

b) Por defecto aplicara el color actual del texto al subrayado.
c) Por defecto nos preguntara el color del subrayado.

d) El color de la primera letra de cada palabra.
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Fuente: Estilo de fuente: Tamafio:
Arial

Normal 12

Cursiva

AngsanaUPC ~
Aparajita
Arabic Typesetting

Negrita 10

Aref Rugaa Negrita Cursiva 11
I 1z Id
Color de fuente: Estilo de subrayado: Colar de subrayado:
Efectos
D Tachado D Versalitas
|:| Doble tachado |:| Mayisculas
|:| Superindice |:| QOculto
D Subindice
Vista previa
Arial

Fuente TrueType. Se usara la misma fuente en la pantalla y en la impresara.

2?22?2222

a) Establecer como predeterminado, Efectos de texto, Aceptar y Cancelar.
b) Aceptar y Cancelar.

c) Establecer como predeterminado, Aceptar, Aplicar y Cancelar.

d) Aceptar, Aplicar y Cancelar.

REPASO

31. Doble clic en una palabra.
a) Selecciono la linea.

b) Selecciono el parrafo.

c) Coloco el punto de insercion.
d) Selecciono la palabra.

32. Clic en el margen izquierdo.

a) Selecciono el parrafo.

b) Selecciono la linea.

c) Coloco el punto de insercion al comienzo de la linea.
d) Coloco el punto de insercion al comienzo del parrafo.

33. Clic en el margen derecho.
a) Selecciono el parrafo.

b) Selecciono la linea.

c) Selecciono el documento.
d) Opciones a, b y c falsas.
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34. Tecla FIN.

a) Coloco el punto de insercion al final del parrafo.
b) Me desplazo al final del documento.

c) Coloco el punto de insercion al final de la linea.
d) Todas las opciones incorrectas.

35. Combinacion CTRL + MAYUS + Tecla INICIO.

a) Selecciono desde donde se encuentra el punto de insercion hasta el
comienzo del parrafo.

b) Selecciono desde donde se encuentra el punto de insercidén hasta el
comienzo del documento.

c) Selecciono desde donde se encuentra el punto de insercion hasta el
comienzo de la linea.

d) Todas las opciones incorrectas.
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SOLUCIONES

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
o d b a b c a o C b
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
b c b b c a a b c b
21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
d a b a d C o b b a
31 32 33 34 35

d b d c b
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